ПАСПОРТ
бібліотеки загальноосвітнього навчального закладу
Назва закладу ________________________________________
Адреса (телефон, факс)__________________________________
Директор закладу (ШБ)_________________________________
Завідувач бібліотеки (ШБ)  ______________________________
Дата заснування бібліотеки _____________________________
Дата заповнення______________________________________
Відомості про загальноосвітній навчальний заклад
Загальна кількість класів
Загальна кількість педагогічного колективу
Загальна кількість учнів ________________
Відомості про штат бібліотеки
Загальна кількість працівників __
Повна ставка_________________
0,5 ставки ___________________
Сумісництво _________________
Освіта бібліотечних працівників:
Бібліотечна __________________
Педагогічна__________________
Інша
Стаж роботи бібліотечних працівників:
Стаж бібліотечної роботи _____________
Робота в бібліотеці даного закладу  _____
Регламентаційна документація бібліотеки
Положення про бібліотеку________________
Паспорт бібліотеки 
Посадові інструкції
Правила користування бібліотекою __________________
Планово-звітна документація бібліотеки (плани, звіти)
Облікова документація бібліотеки
Інвентарна книга________________________________________
Сумарна книга__________________________________________
Щоденник роботи__________________________________
ОСНОВШ ПОКАЗНИКИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ
	Показники роботи
	200_р
	200_р
	200_р

	
	назва
	прим.
	назва
	прим.
	назва
	прим.

	Основний бібліотечний фонд на традиційних і нетрадиційних носіях, зокрема:
	
	
	
	
	
	

	І Книжки та брошури, зокрема:
	
	
	
	
	
	

	Література для програмного читання та самостійного вивчення (художня література)
	
	
	
	
	
	

	Довідникові видання
	
	
	
	
	
	

	ІІ Аудіовізуальні видання, зокрема:
	
	
	
	
	
	

	грамплатівки
	
	
	
	
	
	

	магнітофонні касети
	
	
	
	
	
	

	діафільми
	
	
	
	
	
	

	відеофільми
	
	
	
	
	
	

	CD-ROM
	
	
	
	
	
	

	ІІІ Періодичні видання
	
	
	
	
	
	

	Фонд підручників (усього примірників)
	
	
	
	
	
	



Мовний склад фонду

           Українською мовою (у %) ______________________________

 
Російською мовою (у %) ______________________________


Іншими мовами      (у %) ______________________________

Довідково-пошуковий апарат бібліотеки
Яка класифікаційна система використовується бібліотекою (УДК, ББК, інша) __________________________________________________________
Алфавітний каталог (обсяг у картках) ______________________________
Систематичний каталог (обсяг у картках) ___________________________
Електронний каталог (кількість записів, із якого року ведеться) ______________________________________________________________
Наявність картотек (зазначити, які картотеки ведуться у бібліо​теці) _______________________________________________________________
РОБОТА З ЧИТАЧАМИ
	Показники роботи
	200_р
	200_р
	200_р
	200_р
	200_р
	200_р

	Загальна кількість читачів
	
	
	
	
	
	

	зокрема:
	
	
	
	
	
	

	Учні
	
	
	
	
	
	

	Учителі
	
	
	
	
	
	

	Батьки
	
	
	
	
	
	

	Загальна кількість відвідувань
	
	
	
	
	
	

	зокрема:
	
	
	
	
	
	

	Учні
	
	
	
	
	
	

	Учителі
	
	
	
	
	
	

	Батьки
	
	
	
	
	
	

	Загальна кількість виданих документів (окрім підручників)

	
	
	
	
	
	

	зокрема:
	
	
	
	
	
	

	книжки, брошури
	
	
	
	
	
	

	журнали, газети
	
	
	
	
	
	

	Загальна кількість виданих підручників
	
	
	
	
	
	

	Проведення масових заходів
	
	
	
	
	
	

	Виставки нових надходжень
	
	
	
	
	
	

	Тематичні виставки
	
	
	
	
	
	

	Дні інформації
	
	
	
	
	
	

	Інші заходи
	
	
	
	
	
	

	Інформаційно-бібліографічна
робота
	
	
	
	
	
	

	Списки нових надходжень
	
	
	
	
	
	

	Тематичні списки
	
	
	
	
	
	


Матеріально-технічне забезпечення діяльності бібліотеки
Загальна площа, що її займає бібліотека_____________________
Відокремлених приміщень:
Читальний зал (площа) ___________________________________
Додатки
Абонемент (площа) _____________________
Книгосховище (площа) __________________
Кількість читацьких місць у читальному залі ______________________
Бібліотечне обладнання
Стелажі ___________________________________________
Кафедри видачі _____________________________________
Столи _____________________________________________
Книжкові шафи_____________________________________
Вітрини для виставок ________________________________

Каталожні шафи_____________________________________
Оргтехніка

Аудіовідеотехніка (програвачі, магнітофони, телевізори, кінокаме​ри тощо) _______________________________________________________
Комп'ютерна техніка _____________________________________
Копіювальна техніка  _____________________________________
Друкарські машинки  ____________________________________
Підпис завідувача бібліотеки ______________________________
